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Felhasznaldi kézikonyv

v1.12

Az alkalmazds segitségével a Microsoft Wordben készult dokumentumokat lehet
automatikusan pontozni a felhasznalé altal létrehozott feladatsorok alapjan. A feladatsor
kivalasztasa és a dokumentumok feltoltése utan lefut a pontozas, majd megtekinthetdk
és elmenthetbk az eredmények.

Ebben a dokumentumban:
IA kék hattérrel kiemelt részek fontos kiegészité informacidokat tartalmaznak.

A narancs hatter(i részek konnyen véthet6 hibakra hivjak fel a figyelmet.

A zold hatter(i részek példakkal segitik a konnyebb megértést.
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Futtatas

A futtatashoz 64 bites Windows 10 vagy 11 operéaciés rendszerre van szlikség.
Internethozzaférés nem szikséges, kivéve az elsé alkalommal, ha a rendszerre nincs
telepitve a Microsoft Edge WebView2. A program 6nallo és hordozhatd, vagyis telepités
nélkul, kozvetlenil a tartalmazé mappéabdl lehet futtatni. A zip fajl kicsomagolasa utan az
alkalmazas a Dokumentumpontozé.exe megnyitasaval indithaté. A konnyebb elérés
érdekében a Dokumentumpontozé a talcan vagy a Start menuben is elhelyezheté.

A felhasznaldi adatok és a létrehozott feladatsorok is a program mappajaban
tarolédnak, ezért nem ajanlott, hogy a program tobb példanyban legyen jelen
egy eszkozon, tovabba egy masik gépre torténd athelyezés utan ajanlott a
létrehozott parancsikonokat torolni.

Oldalak és navigacio

Fejléc

Pontozas Létrehozas Profil Kijelentkezés | |Bejelentkezés| | Regisztracio

|— Eredmények

Regisztracio

Regisztracié sordan meg kell adni egy felhasznalonevet és egy jelszot kétszer. A jelszora
vonatkoz6 kdévetelmények: minimum 8 karakter és tartalmaz legalabb egy szamot.

Bejelentkezés

A feladatsorok létrehozasahoz be kell jelentkezni. A regisztracio sordn megadott
felhasznaldonevet és jelszot kell beirni.
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Dokumentumok pontozasa

A Pontozas oldalon egy feladatsor kivalasztasa és a fajlok feltoltése utan a Pontozas
gombbal indithaté az értékelés.

Feladatsor kivalasztasa

A Pontozas oldal jobb oldali részén jelennek meg a létrehozott feladatsorok. (Ha ez a
tertlet ures, lasd a Feladatsorok létrehozasa cimil részt.) A legutdbb moddositott
feladatsor jelenik meg legfellil, de a keres6funkcidval szlkitheté a talalatok szama. Egy
feladatsor megnyitasa utan lathatok a feladatsor feladatai, valamint a Kivalasztas gomb.

Dokumentumok feltoltése

A Dokumentumok kivalasztasa gombra kattintva megnyilik egy ablak, ahol a
dokumentumokat tartalmazoé mappat kell kivalasztani.

Mivel a program hasznaélata soran gyakran egyszerre tobb azonos nev(i dokumentumot
kell pontozni, célszerl egy olyan mappat feltolteni, amelyben az egyes fajlok egyedi nev(
almappakba vannak szervezve: ez megkonnyiti a dokumentumok azonositasat az
eredmények megtekintésekor.

A maximalis feloltési limit kb. 28MB. Egy mappa kivalasztasa utan csak annyi
fajl fog megjelenni, amennyi nem haladja meg ezt a méretet.

A feltoltott dokumentumok barmelyikét pontozas el6tt az gombbal lehet

eltavolitani.

Eredmények megtekintése

A pontozas lefutasa utan megjelenik minden dokumentumra a kapott 6sszpontszam,
és kinyitva megtekinthet6k a részletes eredmények is. Ha egy hibas feladat pontszamara
allitjuk az egeret, informaciot kaphatunk arrdl, hogy az adott részre miért nem jart a pont:
megjelenik a dokumentumban talalt formazas vagy beallitas tényleges értéke.

Az Exportalas CSV fajlba gombbal lehet elmenteni az eredményeket. Az exportalt
fajlban az els6 oszlopban vannak a csoportok és feladatok leirasai, majd minden tovabbi
oszlop egy értékelt dokumentum pontszamait tartalmazza. Az elsé sorban talalhato a
dokumentumok neve vagy azonositdja, az utolsé sor pedig az dsszpontszamokat

mutatja.
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Feladatsorok létrehozasa

Bejelentkezett allapotban a fejlécen a Létrehozas linkre kattintva nyilik meg a
szerkesztd. Egy feladatsor a kovetkez6 abran lathatd, egymasra épuld szerkezeti
egységekbdl all: feladatcsoport, feladat, részfeladat, feltétel és szabaly.

Az azonos tematikaju feladatok egysége.

Feladatcsoport Egy vagy tobb részfeladatot tartalmaz.
Azt adja meg, hogy a
Feladat szabélyok a
Feladatcsoport Részfeladat dokumentum mely
részére vonatkoznak.
Feladat Feltétel

Egy vagy tobb feltételt tartalmaz.

Részfeladat ~|: Szabaly
Feltétel ~|:

Szabaly

Egy formazas vagy beallitas elvart értékét adja meg.

Egy csoport hozzdaddsa utan moddosithatd a neve (példaul ,,Cimek formazasa”,
»Képek beallitdsa” vagy ,,Tablazatok elrendezése”), majd hozza kell adni legalabb egy
feladatot. Minden Uj feladat alapértelmezetten 1 részfeladatbél all. A jobb oldalon lehet
megadni a feladatért kaphatd pontszamot, ami akkor jar, ha minden feltétel teljesul.

Tobb részfeladat hozzaadasara csak akkor van sziikség, ha pontokat szeretnénk adni
néhany helyes részfeladatért. Ekkor a jobb oldalon tobb pontszam is megadhaté a helyes
részfeladatok szama alapjan. Egy részfeladat azonban itt is csak akkor szamit helyesnek,
ha abban minden feltétel teljesul.

A kovetkez6 feladatot harom részfeladattal lehet megadni, ahol mindegyik egy
feltételt tartalmaz:

»Acim

¢ 26 pontos betlmeéretd,

e kOzépre igazitott,

e utana 10 pontos térkoz van.
Legalabb 1 helyes: 1 pont

Mindegyik helyes: 1 pont”

Ha az aldhuzott pontozas nem lenne része a feladatleirasnak, elég lenne a
harom feltételt egy (rész)feladatba helyezni.
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Feltételek szerkesztése

Egy feltétel a dokumentum azon elemeit adja meg, amelyekre a feltétel szabalyainak
teljesulni kell. Ezt a Hatdkoér kivalasztasaval lehet megtenni:

e Dokumentum esetén a szabalyok az egész dokumentum torzsére vonatkoznak. Itt
tehat a bekezdések, tablazatok vagy szovegek tulajdonsagait ellenérzé szabalyok nem
vizsgaljak meg egy tablazatban 1évé bekezdéseket. A képekbdél azonban mindegyik
meg lesz vizsgalva.

A szovegdobozokban, alakzatokban, és egyéb &abrakban, valamint az
éléfejben és élélabban léve szovegek tulajdonsagainak ellendrzése jelenleg
nem tamogatott.

e Bekezdés esetén a szabdlyok csak a dokumentum torzsében lévd, kivalasztott

bekezdésekre vonatkoznak.

Mind: ha be van jelolve, minden bekezdés meg lesz vizsgalva.

Sorszamok: ha a Mind nincs bejelolve, az itt megadott sorszamu
bekezdések lesznek megvizsgalva. 1 és 100 kozotti
szamokat vagy intervallumokat kell megadni, példaul ,1,
2,5-8,12”.

Bekezdések szbvege: ha a Mind nincs bejelolve, azok a bekezdések lesznek
megvizsgalva, amelyekben szerepel az itt megadott
szOvegek barmelyike (kis- és nagybet( kiléonbségek
figyelembevétele nélkll). A szoveg beirasa utan az Enter
billenty(ivel kell a listdhoz adni. A szerkeszt§ fejlécében
talalhaté Bekezdések ablakban megjelennek a hasznalt
bekezdésszdvegek, itt eldre is fel lehet venni a gyakran
hasznalt szovegeket, amelyek javaslatként megjelennek

gépeléskor.

A Sorszamok és a Bekezdések szbvege kozo6tt az 2 gombbal lehet valtani. A
két beallitas kulon érvényesul: ha mindkét mez6 ures, minden bekezdés meg
lesz vizsgalva, ha pedig mindkét mez6 ki van toltve, minden olyan bekezdés
meg lesz vizsgalva, amely akar a sorszamnak, akar a szovegnek megfelel.

Egyezés és Szam: egyltt megadjak, hogy az eddig kivalasztott bekezdések
kozul hany darabra teljestiljenek a szabalyok: az 6sszesre,
legaldbb vagy pontosan a megadott szamura.
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e Tabldzat esetén a szabalyok csak a dokumentum tdrzsében évd, kivalasztott

tablazatokra, vagy azok egy bizonyos részére vonatkoznak.

Tablazatelem és Sorszamok: egylUtt megadjak, hogy a szabalyok a kivalasztott
tablazatok egészére, vagy azoknak csak bizonyos soraira,
oszlopaira vagy cellaira vonatkozzanak. Sor és Oszlop
esetén 1 és 100 kozotti szamokat vagy intervallumokat kell
megadni, Cella esetén a cellakat (sor, oszlop) formaban
vagy tartomanyként kell megadni, példaul ,,(1, 1), (2, 1) - (4,

3), (5, 6)”.
Mind: ha be van jeldlve, minden tablazat meg lesz vizsgalva.
Sorszamok: ha a Mind nincs bejelolve, a megadott sorszamu

tablazatok lesznek megvizsgalva. 1 és 100 kozotti
szamokat vagy intervallumokat kell megadni, példaul ,1,
2,5-8,12”.

Egyezés és Szam: egyutt megadjak, hogy az eddig kivalasztott tablazatok
kozul hany darabra teljestiljenek a szabalyok: az 6sszesre,
legalabb vagy pontosan a megadott szamura.

e SzOveg esetén a szabalyok csak a dokumentum torzsében lévd, megadott szovegre

vonatkoznak.

Szoveg: a szabalyok csak az itt megadott szovegre elé6forduldsaira,
vagy a szoveget tartalmazo bekezdésekre vonatkoznak. A
kis- és nagybet( kulonbségeket figyelmen kivil hagyja.

Mind: ha be van jelélve, minden elé6fordulas meg lesz vizsgalva.

Sorszamok: ha a Mind nincs bejelolve, a megadott sorszamu
el6fordulasok lesznek megvizsgalva. 1 és 100 kozotti
szamokat vagy intervallumokat kell megadni, példaul ,1,
2,5-8,12”.

Egyezés és Szam: egyltt megadjak, hogy az eddig kivalasztott elé6fordulasok

kozul hany darabra teljestljenek a szabalyok: az 6sszesre,
legaldbb vagy pontosan a megadott szamura.

Lehet, hogy a feltétel egy szabalyaban tobb eléfordulas ugyanarra a
bekezdésre vonatkozik:

1. ,Az ’alma’ elsd két el6fordulasat tartalmazé bekezdések balra igazitottak.”
2. ,Az’alma’ elsé két el6fordulasat tartalmazo bekezdésekben a szoveg kék.”

Tovabba a 2. feltételt csak ugy lehet megadni, hogy a Hatdkért Bekezdésre
allitjuk, mert ha a Hatdkor Szoveg lenne, a szabaly kdzvetlenul csak az ’alma’
szora vonatkozna.
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e Kép esetén a szabalyok csak a kivalasztott képekre vonatkoznak.

Képek: a szabalyok az itt kivalasztott képekre vonatkoznak. Ha a
mezd uresen marad, minden kép meg lesz vizsgalva. A
szerkesztd fejlécében talalhatd Képek ablakban lehet a
feladatsorhoz képeket csatolni.

Mind: ha be van jelélve, minden megadott kép meg lesz
vizsgalva. Csak akkor elérhet6, ha nincsenek képek
kivalasztva.

Sorszamok: ha a Mind nincs bejeldlve, a megadott sorszamu képek
lesznek megvizsgalva. 1 és 100 kozotti szamokat vagy
intervallumokat kell megadni, példaul ,1, 2, 5-8, 12”. Csak
akkor elérhet6, ha nincsenek képek kivalasztva.

Egyezés és Szam: egyltt megadjak, hogy az eddig kivalasztott képek kozul
hany darabra teljesliljenek a szabalyok: az 0Osszesre,
legalabb vagy pontosan a megadott szamura.

A horgonnyal rendelkez6 képek (amelyek nem a szoveggel egy sorban vannak)
sorrendjének meghatarozasa nem teljeskorlien tamogatott, ezért eltérhet a
dokumentumban lévé sorrendtol.

Feltételek leirasa

A feladatsor mentése utan egy feladat vagy részfeladat leirdsa a benne lévé feltételek
leirasabol all, székozzel 6sszekapcsolva. A feltételek leirasa nem lehet Ures, de nem
szUkséges, hogy teljeskorden leirjak a szabalyokat.

A kovetkez6 feladat két feltételbél all: ,,A fécim kdzépre, az alcim pedig balra
igazitott”. Ekkor az elsé feltétel leirdsa lehet : ,A f6cim kozépre,”, a masodik
leirasa: ,,az alcim pedig balra igazitott”.

Szabalyok szerkesztése

Minden szabaly esetén harom beallitast kell megadni: a tipust, az altipust és az elvart
értéket. A tipus a szabaly altalanos kategodridja, az altipus pedig a konkrétabb
tulajdonsag. A feltétel beallitasaitol fugg, hogy milyen szabalyokat lehet megadni.
Példaul csak a kép tulajdonsagaira vonatkozd szabalyok jelennek meg, ha a Hatdokor
Képre van allitva.

Az elvart értéket altalaban egy vagy tobb beviteli mez6 vagy jelolénégyzet segitségével
kell megadni. Ha az altipus utan nem jelenik meg semmi, akkor maga az altipus
kivalasztasa jelenti az elvart értéket (elvalasztds, délt, félkovér, athuzott, nagybetlis
kiskapitalis és rogzitett méretarany esetén).
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Ha egy beviteli mezd vagy jelolénégyzet Uresen marad, akkor az adott beallitas
barmilyen értékre teljesulni fog. Az altipus kivalasztasa azonban onmagaban is
megkoveteli a formazas vagy beallitas meglétét.

Ha azt szeretnénk ellenérizni, hogy egy szoveg alahuzott, de nem szeretnénk
megszoritast adni az alahuzas szinére vagy tipusara, akkor mindkét mez6t
uresen kell hagyni.

Ha azt szeretnénk ellendrizni, hogy egy bekezdés elétt 12 pt térkoz van, de a
bekezdés utani térkoz nem szamit, akkor az El6tte mez6be 12 kerul, az Utana
mez6 pedig Uresen marad.

A beviteli mezdékbe kilonboz6 tipusu értékek irhatok:

e szoveg (vagy regularis kifejezés), példaul a bet(itipusnal,

e elére megadott értékek egyike, példaul a bekezdés igazitasanal,

e szam, példaul a betiméretnél,

e szin ,,#RRGGBB” vagy ,,RR, GG, BB” formaban, példaul a lapszinnél.

Egyéb funkcidk

Egy szabalyt a sor elején lévd jelolénégyzettel lehet invertalni. Bejelolt allapotban a
szabaly akkor fog teljesulni, ha az eredeti (nem invertalt) szabaly nem teljesulne.

Az invertalas csak az adott szabalyra vonatkozik, nem a tartalmazo feltételre.

A ,(.*)” jelzésl mezbkbe regularis kifejezés is irhatd, amit ,/” kozé kell tenni. Az
ellenérzés nem veszi figyelembe a kis- és nagybet(i kiilonbségeket. A regularis kifejezés
csak egy talalatot keres a szovegben, nem az egészre probal illeszkedni, ezért gyakran
szlikség lehet a * és a $ hasznalatara. Ha egy regularis kifejezés érvénytelen, akkor a
mezd tartalma az értékelés soran egyszerl szovegnek szamit.

»A szoveg Texturina vagy Texturina Medium bet(tipusd.”
Ezt a kovetkezb regularis kifejezések barmelyikével meg lehet adni:
»/"(Texturina|Texturina Medium)$/” vagy ,,/*Texturina( Medium)?$/”

A konnyebb attekinthetfség érdekében a csoportokat és feltételeket a gombbal
0ssze lehet csukni és ki lehet nyitni. A 'gombbal elérheté menliben pediglehetfségvan

a sorrend megvaltoztatasara, valamint a csoportok és feltételek masolasara.

Felhasznaladi profil

Bejelentkezett allapotban a felhasznaldnévre kattintva a profil oldal jelenik meg, ahol
meg lehet valtoztatni a jelszot, és kezelni lehet a létrehozott feladatsorokat. Egy
feladatsort megnyitasa utan az gombbal lehet torolni, a gombbal pedig megnyilik

a feladatsor-szerkeszt6, ahol médositasokat lehet végezni.
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Fajl adatok

e Fajlnév

e Fajlformatum
Tartalom

e Szoveg

o Kép
Elrendezés

e Oldalméret

e Tajolas

e Oldalmargoék

e Elvalasztas

e Lapszin

Bekezdés formazasa
e |gazitas
o Térkoz
e Sorkoz
e Behuzas
o Felsé szegély
e Jobb szegély
o Alsé szegély
e Balszegély
e Arnyékolas
e Szovegbeosztas
e Tabulator

Szoveg formazasa

e Bet(tipus

e Betliméret

e DO6lt

o Feélkoveér

e Alahuzas

e Athuzott

e Index

e SzoOvegszin

o Kiemelészin

e Nagybet(is

o Kiskapitalis
Tablazat formazasa

e Méretek
Tablazat igazitasa
Tablazat szélessége
e Sormagassag

csak a ,,docx” értékre lesz helyes

tobb bekezdés is megadhaté

0,1 mme-re kerekitve (A4 -210x297 mm)

0,1 mm-re kerekitve
az automatikus elvalasztast ellen6rzi

0,1 pontra kerekitve

ha a Tipus sor, a sor tobbszorosét kell megadni

0,1 mm-re kerekitve

0,25 pontra kerekitve

0,25 pontra kerekitve

0,25 pontra kerekitve

0,25 pontra kerekitve

a bekezdések hattérszinét ellenérzi

a beallitasokat csak a bejeldlt allapotukban ellenérzi
0,1 mm-re kerekitve

0,5 pontra kerekitve

egy szovegrészlet hattérszinét ellenérzi

0,1 mm-re kerekitve
0,1 mm-re kerekitve



Dokumentumpontozé

e Oszlopszélesség
o Cellaszélesség
e Cellaarnyékolas

e Fliggbleges igazitas

o Fels6 szegély
e Jobb szegély
o Also szegély
e Balszegély

Felsorolas és szdmozas

e Felsorolasszimbdlum
e Szamozasi formatum

Kép tulajdonsagai
o Képméret

e Rogzitett méretarany
e Szoveg korbefuttatasa

e \Vizszintes igazitas
e Fliggbleges igazitas

e \Vizszintes pozicié

e Fliggbleges pozicio

Tovabbi példék

0,1 mm-re kerekitve
0,1 mm-re kerekitve

0,25 pontra kerekitve
0,25 pontra kerekitve
0,25 pontra kerekitve
0,25 pontra kerekitve

v1.12

a javaslatokon kivul barmilyen széveg megadhato

%d —arab szamok,

%r — kisbetlis rdmai szamok,
%R - nagybetls rdmai szamok,

%c — kisbetlk,
%C - nagybetik

0,1 mm-re kerekitve

0,1 mm-re kerekitve
0,1 mm-re kerekitve

Alabb lathaté néhany gyakran el6forduld feltétel és ezek megfogalmazasa az

alkalmazasban.

»A dokumentum A4-es méret(, allo tajolasu, valamennyi margd 2 cm-es.”

Hatokor

Dokumentum |

Inverz Tipus Altipus Szélesség (mm) Magassag (mm)

[ ] [Elrendezés | [Oldalméret | 210 | 297 |
Inverz Tipus Altipus Téjolas

[ ] [Elrendezés | [Tajolas | [allo |
Inverz Tipus Altipus Felsé (mm) Jobb (mm)  Alsé (mm) Bal (mm)

[ ] [Elrendezés | [Oldalmargdk | 20 | 20 | 20 | 20 |

Megjegyzés: az oldalméretnél, a képméretnél és mas, mm-ben megadott értékeknél
megengedettek apro kiilonbségek az elvart és a tényleges érték kozott.

10
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»

»A szoveg nem tartalmaz lres bekezdést vagy felesleges szokozt.

Hatékor
Bekezdés |
Mind Egyezés

Inverz Tipus Altipus Keresett szoveg (.*)
Tartalom | [Szdveg | /~$/ |
Inverz Tipus Altipus Keresett szoveg (.*)
Tartalom | [Szdveg | IOIOICS) |

Magyarazat: az els6 szabaly az (res bekezdéseket keresi meg, a masodik szabaly pedig a
felesleges szokbzok harom lehetséges el6fordulasat: a bekezdés elején, két sz0k6z egymas utan,
vagy a bekezdés végén.

»Az alcimek félkovér, kiskapitalis betlstilustak. A pont akkor is jar, ha legfeljebb egy
alcim formazasa hibas.”

Hatékor

Bekezdés |

Mind Bekezdések szdvege (.*) Egyezés Szam
[] Bekezdés szbévege (7 hozzaadva) | [Legalébb | [6
Inverz Tipus Altipus

ISzoveg formdazasa | [Félkovér |

Inverz Tipus Altipus
[ ] [Szbvegformazésa | [Kiskapitélis |

Magyarazat: ha a dokumentumban hét alcim van, ezek tartalma hozza van adva a Bekezdések
szOvegeéhez, és ezek koziil legalabb hatra kell teljestlni mindkét szabalynak. Ha a bekezdések
szama és sorrendje nem valtozhat, az alcimeket egyszer(ibb lehet a sorszamukkal megadni.

»A példa.jpg kép szélessége a méretaranyok megtartasaval 6,5 cm.”

Hafékér Ké?ek _
Kép | [példa.jpg |

Egyezés

0sszes

Inverz Tipus Altipus Szélesség (mm) Magassag (mm)

[ ] [Képtulajdonsagai | Képméret | 65 | |

Inverz Tipus Altipus

[ ] [Képtulajdonsagai | [Rogzitett méretarany |

Megjegyzés: a masodik szabaly azt ellenérzi, hogy a Wordben be van-e jelblve a Rogzitett
méretarany az adott képekhez. A méretaranyt ugy is meg lehet tartani, ha ez nincs bejelélve, ezért
érdemes lehet ebben a feltételben inkabb az elvart szélességet és magassagot megadni.

»A cim utani 6t bekezdés szamozott listava alakitott, [A], [B], [C], ... szamformatummal.”

Hatokor

Bekezdés |

Mind Sorszamok Egyezés

[] -6 Gsszes ]
Inverz Tipus Altipus Formatum (kédok: %d, %r, %R, %c, %C)

[ ] [Felsorolds és szdmozas | [Szdmozasi formatum | [%C] |

»AZ els6 tablazat legfelsd soraban a tartalom fuggblegesen kdzépre igazitott.”

Hatokor Tablazatelem

Tablazat | Telies |
Mind  Sorszamok Egyezés
1 | [bsszes |
Inverz Tipus Altipus Celladk sorszama (sor, oszlop) lgazitas
[ ] [Tablazatformazésa | [FUggblegesigazitas | [(1,1)-(1,4) | kozép |
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